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� المواقع التدر���ة ف�طلب الإذن الخ�� �ذلك .
� حال الحاجة إ� معامل أو م�ادين لا تتوفر ��

� معاهد ومرا�ز تدر�ب الأمن العام و��
� هذا الدل�ل ��

١- تنفذ الدورات المذكورة ��
� حال حاجة أي دورة لمستلزمات تدر���ة , فيتم طلبها من الجهة المختصة ق�ل تنف�ذ الدورة بوقت �اف لتأمينها.

�� -٢
� �� ملك للتدر�ب غ�� قا�لة للتداول �عد الدورة , وتعاد لم�ان التنف�ذ . � توزع ع� المتدر��� ٣- الحقائب التدر���ة ال��

� من خلالها يتم تحقيق أهداف الدورة . ات�ج�ات التدر�ب المناس�ة لطب�عة الدورة ال�� � تنف�ذ الدورات جميع اس��
٤- �ستخدم ��

� الدل�ل .
�ن لتنف�ذ الدورات وفق ما ورد �� � � المم�� ٥- يتم اخت�ار المدر���

� ذلك المتعاقدين من 
� من الجهات الحكوم�ة سواء الأ�اد�م�ة أو الإدار�ة �ما �� � متعاون�� � حال عدم توفر أعضاء هيئة تدر�ب لمواد الدورات �مكن لمعاهد ومدن ومرا�ز التدر�ب الاستعانة �مدر���

�� -٦
هذە

� قرار مجلس الوزراء رقم ١٩٥ وتار�ــــخ ٥/ ٧/ ١٤٠٣ هـ الذي نص ع� أن :
الجهات , و�عامل المتعاونون وفق ما ورد ��

� ��لف بها .  و�قدر ع� ذلك عدد الحصص ال��
�
� عن ٥٠ ٪ من رات�ه الأسا�� شه��ا ٦-١ لاي��د ما ��ف للمتعاون��

 حسب توج�ه معا�� مدير الأمن العام .
�
٦-٢ لاي��د ما ��لف �ه ض�اط الأمن العام ع� رأس العمل عن ( ٢٠ ) حصة شه��ا

� فت�بع الإجراءات الآت�ة : � متعاون�� ٧- عند الحاجة لمدرس��
ات الم�دان�ة .  ومن ذوي الخ��

�
شيح للتدر�س فلا �د أن �كون المدرس المتعاون مؤهً� تأه�ً� �اف�ا ٧-١ عند ال��

� ق�ل �دا�ة الدورة بوقت �اف . � معاون�� ٧-٢ يتم مخاط�ة الجهات ذات العلاقة �طلب مدرس��
٧-٣ يرفع لمساعد مدير الأمن العام لشؤون التدر�ب �المؤهلات والدورات الحاصل عليها المدرس المتعاون �طلب الموافقة ع� التعاون .

� س�قوم بتدر�سها المتعاون ( مثال النموذج رقم ( ١)). � الرفع �طلب التعاون المادة والدورة المرشح لتدر�سها والساعات ال��
٧-٤ تحدد ��

� الخطة التدر���ة .
٧-٥ تحدد �دا�ة ونها�ة الدورة وفق ماورد ��

٧-٦ �جب أن لاتقل رت�ة المدرس المتعاون من الأفراد عن رت�ة وك�ل رق�ب أو خدمة ع�� سنوات .
� عن المرت�ة السادسة . � المدني�� ٧-٧ أن لا تقل مرت�ة الموظف��

� ق�ل انعقاد الدورة بوقت �اف . � المتعاون�� ٧-٨ أن �كون طلب الموافقة ع� ت�ل�ف المدرس��
٧-٩ يتم الارت�اط �الم�الغ المستحقة للدورة �املة حسب النموذج (مثال ٣) .

٧-١٠ يتم الت�ل�ف �التدر�س بناءً ع� ما تمت الموافقة عل�ه وما تم الارت�اط �ه .
ات علم�ة وعمل�ة . ٧-١١ أن �كون المؤهل العل�� لا�قل عن ثان��ة العامة مع خ��
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 �
� من خارج الأمن العام ) و�رفق �الطلب الآ�� � الأمن العام - مدني�� � من م�سو�� � ف�جب أن يتم رفع �ل فئة ع� حدة ( ض�اط – أفراد – مدني�� � المتعاون�� ٨- عند الرفع �طلب �ف مستحقات المدرس��

:
٨-١ صورة من اله��ة الوطن�ة .
٨-٢ تع��ف �الراتب الأسا�� .

٨-٣ رقم الآي�ان واسم البنك الذي يتعامل معه .
٨-٤ صورة من موافقة صاحب الصلاح�ة ( مساعد مدير الأمن العام لشؤون التدر�ب ) ع� الت�ل�ف �التدر�س .

فق صورة مصدقة . � حال تعدد الرفع ف��
٨-٥ أصل الارت�اط ، إلا ��

� تم تنف�ذها مع المصادقة عليها من مدير التعل�م أو التدر�ب وقائد أو مدير موقع التنف�ذ . ٨-٦ جداول الحصص ال��
٨-٧ صورة مصدقة من المؤهل العل�� للمتعاون .

� المتعاون ( مثال نموذج ٢ ). ٨-٨ تعبئة نموذج الرفع �المستحقات المال�ة للمدرس��
: �

� حال غ�ا�ه عن الحصص وفق الآ��
�عامل المدرس المتعاون ��

� المرە الأو� يوجه له إنذار أول من قائد المدينة أو المعهد أو المركز .
�� ٩-١

� حال التكرار للمرة الثان�ة يوجه له إنذار �الاستغناء عن التعاون معه .
�� ٩-٢

� حال التكرار للمرة الثالثة يتم الاستغناء عن المتعاون معه ولا ��لف مستق�ً� �أي تدر�ب و�زود جهاز شؤون التدر�ب ب�سخة من كتاب الاستغناء .
�� ٩-٣

� شؤون التدر�ب (ض�اط-أفراد) �جب أن �كون المرشح : ١٠- عند طلب علاوة تدر�س لأحد م�سو��
� المعتمد من ق�لنا �موجب ال�تاب رقم ٨/ ١٢٠٦٢ وتار�ــــخ � المسار التدر���

� التخصص المرشح عل�ه يؤهله ل�ف علاوة التدر�س وفق ما ورد ��
١٠-١ �حمل مؤهً�(لا�قل عن ��الور�وس) ��

: �
فع كتاب الطلب لمساعد مدير الأمن العام لشؤون التدر�ب مرفق معه الآ�� ٩/ ٧/ ١٤٣٣ ه ف��

-  �سخة من المؤهل العل�� والدراسات والدورات الحاصل عليها.
-  �سخة من اله��ة الوطن�ة.

� الأسب�ع.
-  جدول الحصص الأسبو�� �ح�ث لا �قل عن ( ١٨ ) حصة ��

-  أمر ت�ل�ف صادر من (مساعد مدير الأمن العام لشؤون التدر�ب).
� يتقاضاها المدرس. -  تع��ف مفصل �الراتب يتضمن العلاوات وال�دلات ال��
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� المعتمد من  � المسار التدر���
� مجال طرق وأسال�ب التدر�س ودورات تخصص�ة تؤهله ل�ف علاوة التدر�س وفق ما ورد ��

١٠-٢ إذا �ان المرشح �حمل مؤهل (الثان��ة العامة) وحاصل ع� دورة ��
ق�لنا �موجب ال�تاب رقم ٨/ ١٢٠٦٢ وتار�ــــخ ٩/ ٧/ ١٤٣٣ هـ فت�بع الإجراءات التال�ة:

ة تج����ة) لتأ�د من كفاءته للتدر�س. � الفقرة (أ) لطلب ت�ل�فه �مدرس متعاون لمدة أر�عة أشهر (ف��
-  يرفع لنا �جميع مسوغات الطلب المذكور ��

-  �عد الموافقة ع� الت�ل�ف �عامل المدرس خلال الأر�عة أشهر �مدرس متعاون (للمواد النظ��ة والعمل�ة مثل مادة المشاة) و�منح جدول حصص أسبو�� لا يتجاوز نصا�ة ما ق�مته ٥٠ ٪ من الراتب 

الأسا��
(للأفراد).

� تق��ر ال�فاءة.
� حال اجتاز مرحلة التج��ة ب�س�ة ٩١ ٪ فأع� من خلال التقي�م الوارد ��

�� �
ة التج����ة �عد تق��ر كفاءة للمدرس (حسب النموذج مثال رقم } ٤{) و�رفع مع الطلب النها�� - خلال الف��
� حال الغ�اب أو التأخ�� عن الحصص الدراس�ة لمن يتقا�� علاوة �دل تدر�س فت�بع الإجراءات :

�� -١١
� المرە الأو� يوجه له إنذار أول من قائد المدينة أو المعهد أو المركز .

�� ١١-١
� المرە الثان�ة يوجه له إنذار أول من قائد المدينة أو المعهد أو المركز . و�زود جهاز شؤون التدر�ب ب�سخة منه .

�� ١١-٢
� المرە الثالثة يرفع �طلب إسقاط علاوة التدر�س مع توف�� ال�د�ل .

�� ١١-٣
١١-٤ يتم الرفع لنا بتقي�م التدر�ب من جميع عنا�ە من ق�ل إدارة التدر�ب �التعاون مع مواقع التنف�ذ وفق آل�ة علم�ة سل�مة
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