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ص/ضابط خفر 
رقيب المجموعة المناوب (المجموعة          )
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته:
بيان بأسماء أفراد الشرطة العسكرية ليوم         /    / 1446هـ 
الوقت من 10 صباحاً الى 10 مساءً
	م
	الأسم
	الرتبة
	الإستلام والعمل المكلف به
	الملاحظات
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الوقت من 10 مساءً الى 10 صباحاً
رقيب المجموعة المناوب (المجموعة          )
	م
	الأسم
	الرتبة
	الإستلام والعمل المكلف به
	الملاحظات
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تعليمات هامة :
تسليح الأفراد المستلمين على المدينة بسلاح رشاش كلاش والتقيد بحمل السلاح الشخصي مسدس جلوك والذخيرة الكافية ولبس السترة الواقية ضد الرصاص والتأكد من تكميلهم من بداية الأستلام ونهايته .
تقع على الجميع مسؤولية أمن المدينة خلال الاستلام وإبلاغ ضابط خفر بأي ملاحظة مباشرة .
أن يكون توزيع الخفارات حسب حاجة العمل من قبل رقيب المجموعة ويتم تزويد صورة لضابط خفر من توزيع الخفارات من بداية الأستلام موضحاً به أوقات الاستلام وارفاق نسخة مع التقرير كامل لمكتب قوة الشرطة العسكرية.
في حال عدم وجود الرقيب المستلم لغياب أولغيره , يتولى مهامه أقدم رتبة بالمجموعة ويتم توزيع الأفراد حسب حاجة العمل .
على رقيب المجموعة أرفاق الجدول مع التقرير اليومي .
 رقيب الوردية مسؤول مسئولية تامة عن نظافة الأليات ومتابعة ذلك وتبليغنا عن الأعطال أول بأول .
ملاحظة /التاريخ حسب تقويم أم القرى وفي حال اختلاف التاريخ يعمل باليوم .
يتم أنزال مأمور التوقيف في حال عدم وجود مواقيف او نقص في المجموعة .
التوقيف العسكري مسؤولية رقيب المجموعة .
في حال مصادفة الوردية إلى الدوام الرسمي يتم إنزال جميع الفرق للمساندة .
عدم مغادرة الفرقة المسلمة الا بعد مباشرة الفرقة المستلمة مواقعها وأخذ التوجية .
مهام الدورية رقم (1) مسح المنطقة الجنوبية والشرقية مع صف المركبات الخاصة بالدورات التخصصية بالفترة الصباحية .
دورية رقم (2) مسح المنطقة الشمالية والغربية مع صف المركبات الخاصة بالدورات التخصصية بالفترة الصباحية.
مهام البوابة الرئيسية مسؤولية تسجيل كامل المعلومات الخاصة بالزوار باليوم والوقت والتاريخ وعدم السماح لهم بالدخول الا بعد اخذ التوجية من المسؤول .
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